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壹、訪客專區 

一、常用服務 
訪客可用「一、常用服務」管理及查詢個人相關之資訊。 

請點擊畫面左側主選單中的「常用服務」，以開啟下拉子選

單中的系統頁面。 
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學生學號查詢 
1.查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」

鍵，即可進行資料查詢。 
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校際修課申請 

1.校際選課申請 - 加入課程 

加入課程資料時，請按「 」後，請在單筆或多筆資料

前的「 」上打勾，並按下「 」鍵，即可順利加入選

取之課程資料。 
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2.校際選課申請 - 刪除 

刪除課程資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並

按下「 」，且在詢問「是否真的要刪除資料？」時選

擇「確認」，即可順利刪除所勾選的資料。 
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3.校際選課申請 - 申請 

申請校際修課時，請先加入好課程，接著請填寫欄位，有「 」

者為必填欄位；填寫完畢後，請按「 」鍵，即可將校際

修課資料送出申請。 

 

 

4.申請紀錄查詢 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 
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公開課表查詢 
1.進階查詢-查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」

鍵，即可進行資料查詢。 

 

2.進階查詢-清除查詢 

清除查詢資料時，請按下「 」鍵，即可清除剛剛查

詢的資料。 
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3.教室課堂查詢-查詢 

查詢資料時，按下「 」鍵將頁籤跳到教室課堂查

詢，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，即可進

行資料查詢。 

 
 

 

4.教室課堂查詢-清除查詢 

清除查詢資料時，請按下「 」鍵，即可清除剛剛查

詢的資料。 
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5.班級課堂查詢-查詢 

查詢資料時，按下「 」鍵將頁籤跳到班級課堂查

詢，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，即可進

行資料查詢。 

 
 

6.班級課堂查詢-清除查詢 

清除查詢資料時，請按下「 」鍵，即可清除剛剛查

詢的資料。 
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7.教師課堂查詢-查詢 

查詢資料時，按下「 」鍵將頁籤跳到班級課堂查

詢，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，即可進

行資料查詢。 

 

 

8.教師課堂查詢-清除查詢 

除查詢資料時，請按下「 」鍵，即可清除剛剛查詢

的資料。 
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(四)校外申請場地借用(含校內簽借) 

1.校外申請借用 

請直接填表以新增資料，有「 」者為必填欄位。請直接填表

以新增資料，輸入完成請按「 」鍵存

檔。 
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若是還需要新增其他場地與時段，請按「 」

以增加欄位。 
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2.查詢申請進度查詢 

查詢申請進度時，先按下「 」，將畫面跳轉

到校外查詢申請進度的頁籤。請在欄位內輸入搜尋條件，再按下

「 」鍵，即可進行資料查詢。 
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場地基本資訊查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」

鍵，即可進行資料查詢。 
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場地借用查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」

鍵，即可進行資料查詢。 
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華語季班線上報名 

1.新增報名 

新增報名資料時，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」確認報名。 
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2.新增報名 - 附件刪除 

附件刪除：新增報名資料時，欲刪除附件資料，請在單筆或多筆

資料前的「 」上打勾，並按下「 」鍵，且在詢問

「是否真的要刪除資料？」時選擇「確認」，即可順利刪除所勾

選的資料。 

 

 
 

 

3.新增報名-照片上傳 
個人照片上傳：新增報名資料時，欲上傳個人照片，請按

「 」鍵，即可選擇欲上傳檔案。 
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4.新增報名-附件上傳 

附 件 上 傳 ： 新 增 報 名 資 料 時 ， 欲 上 傳 附 件 ， 請 按

「 」鍵，即可選擇欲上傳之附件；選擇完畢後，

請記得按下「 」上傳已選擇檔案，或按下

「 」或「 」移除已選擇檔案。 
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夏令營線上報名 

1.新增報名 

新增報名資料時，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」確認報名。 

 
 

2.新增報名 - 照片上傳 

照片上傳：新增報名資料時，欲上傳照片，請按「 」

鍵，即可選擇欲上傳檔案。 
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3.新增報名 - 附件上傳 

附 件 上 傳 ： 新 增 報 名 資 料 時 ， 欲 上 傳 附 件 ， 請 按

「 」鍵，即可選擇欲上傳之附件；選擇完畢後，

請記得按下「 」上傳已選擇檔案，或按下

「 」或「 」移除已選擇檔案。 
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教程課架查詢 
1.查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」

鍵，即可進行資料查詢。 

 
 

2.檢視-學程基本資料 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 

 
 

 
  



 22  
 

3.檢視-科目類別資料 

按下「 」鍵，可直接檢視該筆資料的內容。 

 
 

4.檢視-領域資料 

按下「 」鍵，可直接檢視該筆資料的內容。 
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5.檢視-學程科目資料 

按下「 」鍵，可直接檢視該筆資料的內容。 
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校友證申請 

 


